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Tuto smernicu vydavam v salade s ustanovenim &l. 16 ods. 3 Studijného poriadku Univerzity
Komenského v Bratislave (dalej ,,UK* alebo ,univerzita®“) zaregistrovaného MS SR
22.septembra 2004.

Clla
Predmet Gpravy

Téato smernica sa vzt'ahuje na zavere¢né prace Studentov, ktori Studuju prvy, druhy a treti
stupent vysokoskolského Studia v akreditovanych Studijnych programoch. Pre zavere¢né prace
doktorandského Stidia vo vednych odboroch zriadenych podla predpisov platnych pred
nadobudnutim u¢innosti zdkona ¢. 131/ 2002 Z. z. o vysokych Skolach a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zdkon o vysokych Skolach* alebo ,,zakon*)
plati tato smernica primerane (pozri vnutorny predpis univerzity'). Smernica sa vztahuje aj na
zaverecné prace Studentov, ktori Studuji Studijné odbory zriadené podla predchadzajiicich
predpisov.

ClL1
Definicia a druhy zaverecnych prac

(1) Sucastou $tudia podla kazdého Studijného programu je aj zdverecnd praca; jej obhajoba
patri medzi $tatne skisky®. Zaveretna praca je $kolské dielo vytvorené ziakom alebo
Studentom na splnenie Skolskych alebo Studijnych povinnosti vyplyvajucich z jeho
pravneho vztahu k $kole”.

(2) Zéaverecnou pracou pri Stadiu podla bakalarskeho Studijného programu je bakalarska
praca® Je najjednoduch$im druhom zavereénej prace a ma skor pragmaticky charakter.

(3) Zaverecnou pracou pri stidiu podla Studijného programu druhého stupna alebo spojeného
prvého a druhého stuptia je diplomova praca’. Diplomova praca sa lisi od bakalarskej
prace rozsahom a kvalitou spracovania témy.

(4) Zaveretnou pracou podla doktorandského $tudijného programu je dizertaéna praca®
ktorej obhajoba patri medzi podmienky riadneho skoncenia doktorandského Studia.

Cl.2
Obsah zaverecnych prac

(1) Bakalarskou pracou ma Student preukazat schopnost tvorivo pracovat v Studijnom
odbore, v ktorom absolvoval $tudijny program. Student ma preukéazat’ priemernti znalost
vedomosti o problematike a uplatnit’ svoje schopnosti pri zhromazd’ovani, interpretacii
a spraciivani zékladnej odbornej literatiry. Moze ist’ aj o kompiléciu, synteticky prehl'ad
literatury, pripadne jej aplikaciu v praxi alebo o rieSenie Ciastkovej ulohy, ktord suvisi

"C1. 10 Smernice rektora ¢. 6/2004 Organizacia doktorandského $tiidia na UK.

2§ 51 ods. 3 zakona o vysokych kolach.

3§ 5 ods. 12 zakon &. 618/2003 Z. z. o autorskom prave a pravach savisiacich s autorskym pravom (autorsky
zakon).

*§ 52 ods. 4 zakona.

> § 53 ods. 4 zakona.

6§ 54 ods. 3 zakona.



s budicim zameranim Studenta. Ak sa v praci uvadzaji hypotézy, musia sa dat
verifikovat’.

(2) Diplomovou pracou Student spracuva zvoleni tému na urovni vedeckej Stadie
s reprezentativnym vyberom odbornej literatiry, svhodne zvolenymi vedeckymi
postupmi, hypotézami, ktoré je mozné verifikovat. Diplomova praca ma byt prinosom
v konkrétnom odbore.

(3) Dizerta¢nou pracou Student preukazuje schopnost’ a pripravenost’ na samostatnu vedecka
a tvorivil Cinnost’ v oblasti vyskumu alebo vyvoja alebo na samostatnti teoreticki a
tvorivi umeleckt ¢innost. Ma sa vyznaCovat vysokym stupiiom analyzy a syntézy
poznatkov a tiez dostatocnym prehl'adom existujicej odbornej literatury.

(4) Kazda zuvedenych prac musi byt origindlna, vytvorend autorom pri dodrzani pravidiel
prace s informaénymi zdrojmi. Ziadna z uvedenych zavereénych prac nesmie mat
charakter plagiatorstva, nesmie narusat’ autorské prava inych autorov. Autor je povinny
dosledne citovat’ pouzité¢ informacné pramene, uviest menovite a konkrétne vysledky
badania inych autorov alebo autorskych kolektivov, presne opisat’ pouzité metddy a
pracovné postupy inych autorov alebo autorskych kolektivov, zdokumentovat’ laboratorne
vysledky a terénne vyskumy inych autorov alebo autorskych kolektivov.

CL3
Formalna uprava zavereénych prac

(1) Bakalarska, diplomova a dizertacné praca (d’alej aj zaverecna praca) musi byt odovzdana
v tlacenej podobe najmenej v dvoch vyhotoveniach a zviazana v pevnej vézbe tak, aby sa
jednotlivé listy nedali vyberat’ a aby bola dobre ¢itateI'na.

(2) Jeden exemplar zaverecnej prace musi byt odovzdany Akademickej kniznici UK
prostrednictvom formulara na dedikovanej webovej stranke (priloha €. 1) v elektronicke;j
forme vo formate PDF, ktory je zabezpeCeny proti kopirovaniu a tlaceniu. Elektronicka
verzia zaverecnej prace musi byt identicka s tlaenou verziou.

(3) Zaverecna praca sa piSe v slovenskom jazyku. Dekan fakulty moze dat’ suhlas na pisanie
prace aj vinom ako slovenskom jazyku. V pripade cudzojazycného spracovania musi
praca obsahovat slovensky suhrn v rozsahu minimalne jednej strany.

(4) Rozsah bakalarskej prace je spravidla minimalne 30 a maximalne 50 normalizovanych
stran textu formatu A4 (1800 znakov na stranu) pisanych pisacim strojom alebo
ekvivalentnou technikou (PC).

(5) Rozsah diplomovej prace je spravidla minimalne 55 a maximalne 80 normalizovanych
stran textu formatu A4 (1800 znakov na stranu) pisanych pisacim strojom alebo
ekvivalentnou technikou (PC).

(6) Rozsah dizertacnej prace je spravidla minimalne 100 a maximalne 160-220
normalizovanych stran textu formatu A4 (1800 znakov na stranu) pisanych pisacim
strojom alebo ekvivalentnou technikou (PC).

(7) Zavereénd praca ma mat Standardnu Upravu v sulade s medzindrodnou normou ISO
7144:1986 : Documentation — Presentation of theses and similar documents.



(8) Zaveretna praca obsahuje minimalne tieto zakladné ¢asti a Gidaje v tomto poradi’:

- obal - vonkajSia a vnitorna strana obalu (obalky, vizby), na obale sa uvedie nazov
prace, meno autora a rok vydania prace; povinna cast prdce,

- titulny list — na obsah a upravu titulného listu sa vztahuje medzinarodna norma ISO
1086 : Documentation — Title leaves of books (STN ISO 1086 : Informacie
a dokumentacia. Titulné listy knih);
uvadzané udaje - nazov a podnazov prace (ak sa pouzil), oznaCenie prace (bakalarska
praca, diplomova préaca, dizertatnad praca), meno a priezvisko autora, pripadne
akademicky titul autora, ndzov a sidlo univerzity, oznacenie fakulty a katedry, nazov
a Cislo Studijného odboru, meno a priezvisko, tituly vediaceho/skolitel’a prace, miesto
a rok vydania; povinna cast prace,

- zadanie - obsahuje spravidla ndzov a ciel’ prace, meno zadédvatel'a, pripadne Skolitel’a,
meno diplomanta; odporucana cast prace,

- Cestné vyhldasenie o originadlnosti prace, pripadne aj podakovanie; nepovinné casti
prace,

- abstrakt - na obsah aupravu abstraktu sa vztahuje medzindrodnd norma ISO 214
Documentation — Abstracts for publications and documentation, povinne sa uvadza
v slovenskom jazyku, odporti¢a sa jeho anglickd verzia; obsahuje autora a ndzov
prace, nazov Skoly, fakulty, katedry, meno Skolitel'a, komisiu pre obhajoby, meno
predsedu komisie, miesto, rok, rozsah prace, stupeil odbornej kvalifikacie, text
abstraktu - kratka (informativna) charakteristika obsahu prace® povinnd cast price,

- predhovor - zékladnd charakteristika zdverecnej prace, okolnosti jej vzniku, definuje
sa hlavnd téma, predmet prace alebo vyskumu, pouzité metody, ciel a vyznam,
informdcie o poskytnuti pomoci, prinos autora; povinnd cast prdce,

- obsah, vratane zoznamu obrdzkov, tabuliek, skratiek, atd’.; povinna cast prace,

- uvod — sa vporovnani so vSeobecnejSim predhovorom vztahuje konkrétne na
spracuvanu tému a uvadza do jej problematiky; povinna cast prace,

- jadro - text prace ¢leneny na kapitoly, odseky a pod.; povinnd cast prace,

- zaver - obsahuje vecné zavery, sumarizaciu, vlastny prinos alebo pohlad autora;
povinna cast prace,

- zoznam bibliografickych odkazov, povinnd cast prace.

(9) Praca musi spliat’ medzinarodne reSpektované formalne a cita¢né kritéria i zasady
odkazovania na primarnu a sekundarnu literataru’.

(10) Presny postup, sposob, miesto odovzdania prace, pocet vyhotoveni prac, pripadne ich
rozsah stanovi na jednotlivych fakultdch vnatorny predpis dekana.

7 http://vili.uniba.sk/AK/metodika pisania_zp.pdf
MESKO, Dusan, KATUSCAK, Dusan, FINDRA, Jan a kolektiv: Akademicka priru¢ka. Martin : Osveta, 2005.
496 s. ISBN 80-8063-200-6.

8 Podrobnejsie pozri MESKO, Dusan, KATUSCAK, Dusan, FINDRA, Jan a kolektiv: Akademicka prirucka.
Martin : Osveta, 2005. —s. 63 — 70.

P KIMLICKA, Stefan. ko citovat a vytvérat zoznamy bibliografickych odkazov podla noriem ISO 690 pre
klasické* aj elektronické zdroje. Bratislava : STIMUL, 2002. 82 s. ISBN 80-88982-57-X.
MESKO, Dugan, KATUSCAK, Dusan, FINDRA, Jan a kolektiv: Akademické prirucka. Martin : Osveta, 2005.
496 s. ISBN 80-8063-200-6.
http://vili.uniba.sk/AK/citovanie priklady.pdf




ClL4
Spristupnenie prace, licenéna zmluva o pouZziti Skolského diela

(1) Po uspesnej obhajobe zaverecnej prace sa autorovi Skolského diela predlozi licen¢na
zmluva (priloha ¢. 2), v ktorej sa dohodne spdsob pouzitia Skolského diela, rozsah
pouzitia diela a Cas, na ktory autor licenciu udeluje. Licencna zmluva sa podpisuje
v dvoch rovnopisoch, pricom jeden rovnopis licencnej zmluvy je uréeny pre prislusnii
fakultni kniznicu, druhy si ponechd autor. Dekan fakulty mdze vo vnutornom predpise
fakulty urcit’ presny postup uzatvarania licen¢nej zmluvy apodmienit zverejnenie
Skolského diela suhlasom Skolitel'a, inych autorov alebo autorskych kolektivov danej
fakulty.

(2) Studijné oddelenie poskytne po obhajobach zavereénych prac prislusnej fakultnej kniznici
menovity zoznam Studentov, ktori uspeSne absolvovali obhajobu.

(3) Fakultna kniznica zabezpeci bibliograficki registraciu, uchovéavanie a spristupnenie
obhajenych prac' na zéklade licenénej zmluvy.

(4) Jednou z podmienok vydania potvrdenia o vysporiadani zaviazkov Studenta voci kniznici
(priloha €. 3) je aj odovzdanie zavere¢nej prace Akademickej kniznici UK v elektronickej
podobe.

(5) Ak autor skolskej prace neuzatvori s prislusnou fakultnou kniznicou licen¢nu zmluvu, je
povinny uviest' dovody, pre ktoré nedava sthlas so spristupnenim diela (priloha ¢. 3 —
vyhlasenie).

Clanok 5
Zaverefné ustanovenie

(1) V pripade zistenia poruSenia autorskych prav autorom zavereCnej prace ako aj in¢ho
zavazného priestupku, moze byt Studentovi uloZené v zmysle disciplinarneho poriadku
fakulty alebo univerzity disciplinarne opatrenie.

(2) Na rigorézne prace'’ sa primerane pouZiji ustanovenia ¢lanku 3 (okrem ods. 4, 5 a 6
tohto ¢lanku), ¢lanku 4 a prilohy tejto smernice.

(3) Tato smernica nadobuda tc¢innost’ 1. decembra 2005. Dodatok ¢. 1 k smernici nadobudol
ucinnost’ 15.novembra 2006.

doc. PhDr. FrantiSek Gahér, PhD.
rektor UK

128 8 ods. 2 pism. b) zakon ¢&. 183/2000 Z. z. o kniZniciach v zneni neskorsich predpisov.

' Rigorézna praca je suastou rigoréznej skiisky, na zaklade ktorej sa udel’uje akademicky titul ,,doktor*, pozri
Opatrenie rektora UK ¢. 2/2002 Zasady konania rigor6znej skusky a obhajoby rigoréznej prace na Univerzite
Komenského v Bratislave.



Priloha €. 1 - Formular na zaslanie zavere¢nej prace

Priloha €. 2 - Licen¢nd zmluva o pouziti skolského diela

Priloha ¢. 3 - Potvrdenie o vysporiadani zaviazkov Studenta voci kniznici a vyhlasenie
Priloha €. 4 - Vzor titulného listu zavere¢nych prac



Priloha é. 1

Formular

Autor:

Nazov prace:
Podnazov prace:
Jazyk prace:
Typ prace:
Pocet stran:
Pocet priloh:
Akademicky titul:
Univerzita:
Fakulta:
Katedra:
Studijny odbor:

Specializécia:

Veduci prace (Skolitel’):

Datum odovzdania:

Détum obhajoby:

Univerzita Komenského v Bratislave



Priloha €. 2
Licen¢na zmluva o pouZiti Skolského diela

uzatvorend podl'a § 40 a nasl. zdkona ¢. 618/2003 Z. z. o autorskom prave a pravach
suvisiacich s autorskym pravom (autorsky zakon)

medzi
Autorom: Meno a priezvisko: e
Datum a miesto Narodenia:  ........cccceeeierieeiiienie et
Trvaly pobYt: s
Student fakulty UK: oo
a

Nadobudatel’om: Univerzita Komenského v Bratislave
Safarikovo nam. 6, 811 06 Bratislava
ICO: 397865

Zastipena dekanom fakulty:

CLI
Predmet zmluvy

Predmetom tejto zmluvy je udelenie sthlasu autora Skolského diela (dalej aj dielo)
Specifikovaného v ¢l. I tejto zmluvy nadobudatel'ovi na pouzitie Skolského diela (dalej len
Llicencia®) podl'a podmienok dohodnutych v tejto zmluve.

CL 1
Urcenie Skolského diela

1. Autor udel’uje nadobuidatel'ovi licenciu k tomuto $kolskému dielu':
] bakalarska praca,
O diplomova praca,
1 dizerta¢na praca,
0 rigordzna praca,
[] ina praca, Specifikovand ako  ......cccooieeiiciiiicccec e

S TMAZVOITL  eeeeeeeeee e e e et e e e et e e e e e e e e e e e e eaee e e e e e e e aaeeeeeeaaaa e aaaeeeeee e e nnaaaeaeeeeennannaas

2. Skolské dielo podla odseku 1 bolo vytvorené jeho autorom - §tudentom Univerzity
Komenského v Bratislave, ktora je nadobudatelom licencie podla tejto zmluvy.
Vytvorenim Skolského diela boli splnené Studijné povinnosti autora vyplyvajice z jeho
pravneho vzt'ahu k nadobudatelovi v stlade so zdkonom ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych
Skolach a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov.

'V $tvoréeku vyznadte typ prace a spravny text dopliite.



CL 11
Sposob pouzitia Skolského diela a rozsah licencie

1. Autor udel'uje nadobudatel’'ovi pravo na vyhotovenie digitdlnej rozmnoZeniny Skolského
diela za icelom uchovavania a bibliografickej registracie diela v sulade s § 8 ods. 2 pism.

b) zakona €. 183/2000 Z. z. (zakon o knizniciach).

2. Autor udel'uje nadobiidatel'ovi licenciu v tomto rozsahu’:

] spristupiiovanie vyhotovenej digitalnej rozmnozeniny Skolského diela online
prostrednictvom internetu bez obmedzenia, vratane prava poskytnit’ sublicenciu
tretej osobe na Studijné, vedecké, vzdelavacie a informacéné ucely,

"]. spristupiiovanie vyhotovenej digitdlnej rozmnozeniny Skolského diela online
prostrednictvom internetu po uplynuti.............. rokov po uzavreti tejto zmluvy bez
obmedzenia, vratane prava poskytnut sublicenciu tretej osobe na Studijné,
vedecké, vzdelavacie a informacné ucely,

] spristupiiovanie vyhotovenej digitdlnej rozmnoZeniny Skolského diela online
prostrednictvom internetu po uplynuti.............. rokov po uzavreti tejto zmluvy len
pouzivatelom v ramci UK (kontrola pristupu na zaklade IP adries pocitacov alebo
prostrednictvom mena a hesla), vratane prava poskytnut’ sublicenciu tretej osobe
na Studijné, vedecké, vzdeldvacie a informacné ucely,

7] spristupniovanie digitdlnej rozmnozeniny Skolského diela prostrednictvom
Akademickej kniZznice UK na S$tudijné, vedecké, vzdelavacie a informacné ucely
len pouzivatelom v ramci UK (kontrola pristupu na zéklade IP adries pocitacov
alebo prostrednictvom mena a hesla).

Licencia udelena autorom nadobudatel'ovi podl'a tejto zmluvy je nevyhradna.

4. Autor udel'uje nadobudatel'ovi licenciu na dobu neurciti v stlade s trvanim majetkovych
prav autora podl'a § 21 autorského zakona.

5. Zénikom nadobudatela ako pravnickej osoby, ktorej bola udelena licencia, prechadzaju
prava a povinnosti z tejto zmluvy na pravneho nastupcu nadobudatel’a.

(O8]

CL 1V
Odmena

Autor udel'uje nadobtidatel’'ovi licenciu bezodplatne.

CLvV
Povodnost’ a nemenitel’nost’ diela

1. Autor vyhlasuje, ze samostatnou vlastnou tvorivou ¢innostou vytvoril vysSie uvedené
dielo a Ze dielo je pdvodné.

2. Autor garantuje, ze vSetky exemplare Skolského diela bez ohl'adu na nosi¢ maju identicky
obsah.

3. Nadobudatel’ nesmie ziadnym spdsobom zasahovat’ do obsahu diela.

2 ¥ v v . v , . g .
V stvorceku vyznacte jednu z moZnosti rozsahu udel'ovanej licencie.



ClL VI
Zavereéné ustanovenia

1. Tato zmluva je vyhotovena v dvoch rovnopisoch, priCcom po jednom vyhotoveni dostane
autor a prislusna fakultna kniznica.

2. Tato zmluva nadobuda platnost’ po ispesSnej obhajobe prislusného diela na vysokej Skole.

3. Tato zmluva sa moZe menit’ alebo dopliiat’ len pisomnym dodatkom podpisanym oboma
zmluvnymi stranami.

4. Na vztahy, ktoré nie st touto zmluvou vyslovne upravené, sa vzt'ahuji vSeobecne zavizné
pravne predpisy platné aucinné na uzemi Slovenskej republiky, najmi ustanovenia
autorského zékona a Obcianskeho zdkonnika.

5. Zmluvné strany vyhlasuji, Zze zmluvu uzavreli slobodne a vazne, nekonali v omyle ani
v tiesni, jej obsahu porozumeli a na znak sthlasu ju vlastnoru¢ne podpisuju.

autor nadobudatel

10



Priloha ¢é. 3

Univerzita Komenského v Bratislave
Fakulta

Potvrdenie o vysporiadani zavizkov Studenta vo¢i kniznici '

Meno a priezvisko:
Détum narodenia:
Trvalé bydlisko:

Potvrdzujem, Ze vysSSie menovany Student neméd unas pozi¢ané ziadne kniznicné
jednotky a ma vysporiadané vSetky finan¢né zavizky.

Fakultna kniZnica
Bratislava, dia

Potvrdzujem, Ze kniznica mé k dispozicii bakalarsku, diplomovi, dizertacnu,
zéverenu, resp. rigordznu pracu’ vysSie menovaného Studenta v elektronickej podobe
a podpisany rovnopis licenénej zmluvy.

Fakultna kniznica
Bratislava, dna

! Ak ma fakultna kniZnica &iastkové kniZnice, je potrebné vysporiadat’ si svoje zavizky najprv v tychto
knizniciach.
% Nehodiace sa preskrtnite.

11



Univerzita Komenského v Bratislave
Fakulta

VYHLASENIE

Dolupodpisany autor zaveretnej, resp. rigordzne;j prace
....................................................................................................... (ndzov  prace) udeluje
Univerzite Komenského v Bratislave pravo na vyhotovenie digitdlnej rozmnozeniny
Skolského diela za ucelom uchovavania a bibliografickej registracie diela v stilade s § 8 ods. 2
pism. b) zdkona ¢. 183/2000 Z. z. (zdkon o knizniciach).

Skolské dielo je poskytnuté za i¢elom jeho archivovania bez moznosti spristupnenia.

Autor zéaverecnej prace odmietol uzatvorit' licenénu zmluvu s UK v Bratislave
z nasledovnych dovodov (dovody je nutné uviest’ v stilade s § 51 autorského zakona):

Meno a priezvisko:
Datum narodenia:
Trvalé bydlisko:

12



Priloha ¢é. 4

Vzor titulného listu zdverecnych prac

Nazov prace
(pripadne podnazov)

BAKALARSKA PRACA / DIPLOMOVA PRACA / DIZERTACNA PRACA

Meno a priezvisko autora prace

UNIVERZITA KOMENSKEHO V BRATISLAVE
........................... FAKULTA

Nézov a cislo Studijného odboru

Veduci/skolitel’ zdvereCnej prace
meno, priezvisko, tituly

BRATISLAVA/MARTIN 200

13
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